DAT HOI DAI BIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOAN CO SO CONG TY CP Poc 1ap —Tw do — Hanh phiic

N LIEU PONG THAP gt o iy , .
v, Ni—IIEM KY 2025 - 2030 Dong Thap, ngay 28 thang 11 nam 2025

NOI QUY VA QUY CHE LAM VIEC
tai Pai hoi dai biéu Céng doan co sé¢ Cong ty C6 phan
Nhién liéu Pong Thap lan thir V, nhiém ky 2025 - 2030

Thi hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam va Ké hoach s6 04/KH-CDCS
ngay 24/10/2025 cua Cong doan co so (CDCS) Cong ty C6 phan Nhién liu
bong Thap veé to chirc Dai hoi Pai bieu CDCS Cong ty lan thtr V, nhiém ky
2025 - 2030.

Pé viéc t6 chirc Pai hoi dugc trang trong, nghiém tuc, Dai hoi dai biéu
Cong doan co s¢ Cong ty Co phan Nhién liéu Dong Thap lan thir V, nhiém ky
2025-2030 xay dung Noi quy va Quy cheé lam viéc nhu sau:

I. NOI QUY DAI HOI

1- Thoi gio 1am viée: Theo thoi gian triéu tap va qud trinh dién ra Pai hoi

2- Trach nhiém dai biéu dy dai hoi

- Tép trung theo ddi va tich cyc tham gia cung dai hoi, khong lam viéc
riéng, dién thoai di dong d€ ché do rung.

- Khi can thiét phai vang mat, phai xin y kién Poan Chu tich Dai hoi.

- Biéu quyét bang hinh thuc gio tay.

I1. QUY CHE LAM VIEC

1. Nhiém vu ciia Ban Chap hanh Céng doan co sé

- Chju trach nhiém x&y dyng chuong trinh lam viéc cua dai hoi; du kién
vé sb lugng, co c4u, thanh phan va danh sach Poan chu tich, Poan Thu ky,
Ban thim tra tu cach dai biéu trinh dai hoi thao luén, théng qua bing biéu
quyét gio tay.

- Xem xét, giai quyét va cung cap cho Ban thdm tra tu cach dai biéu vé két
qua giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cao 6 lién quan dén dai biéu.

2. Nhiém vu cia Poan Chu tich Dai hoi

Doan Chu tich Pai hoi 1a nhiing dai biéu chinh thuc cua Pai hoi, Poan
Chu tich Pai hoi cé quyén han va nhiém vu:

- Piéu hénh cong viéc cua Dai héi, lam viéc theo nguyén tic tap trung
dan chu, quyét dinh theo da so.



- Phan cong thanh vién diéu hanh cong viéc cua Dai hoi theo chuong
trinh, quy ché 1am viéc dd dugc Dai hoi biéu quyét thong qua; chuan bi noi
dung dé Pai hoi thao luan, biéu quyét; 1anh dao, diéu hanh cac hoat dong cua
Pai hoi.

- Piéu hanh viéc bau ctr, quyét dinh céc truomg hop cho rut hodc khong
cho rut khoi danh sach dé cir.

- Nhan phiéu bau di niém yét tir Ban bau cir va bién ban két qua bau cur
dé ban giao cho Ban Chap hanh cdng doan khod méi.

- Chi dinh tri¢u tap vién ky hop thir nhat ctia Ban Chap hanh sau khi
cong bo két qua bau ctir Ban Chap hanh.

3. Nhiém vu ctia Poan Thu ky Pai hoi

Poan Thu ky Dai hoi 13 dai biéu chinh thirc cua Pai hoi ¢ cac nhiém vu sau:

- Ghi bién ban tong hop ¥ kién thao lun, dy thao cac van ban két luén,
nghi quyét cuia Pai hai.

- Quan ly va phat hanh tai liéu c6 lién quan dén Pai hoi theo su chi dao
cua Poan Chu tich Pai hoi.

- Tiép nhén ¥ kién phat biéu thao luan va kién nghi cua dai biéu Dai hoi.

- Thu nhén, bao quan va gui dén Ban chap hanh kh6a méi day du ho so,
van kién chinh thirc cia Pai hoi.

- Chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich Pai hoi vé nhiém vu.
4. Nhiém vu ciia Ban Tham tra tu cach dai biéu
Ban Tham tra tu cach dai biéu 13 nhitng dai biéu chinh thic ciia Pai hoi.

- Nghién ctru cac tai liéu vé dai biéu do Ban Chap hanh cap triéu tap dai
hoi cung cép. Cén cur vao ti€u chun dai biéu va cac nguyén tac dé xem xét tu
cach dai biéu. Tong hop, phén tich va bao cdo vé tinh hinh dai biéu.

- Xem x¢€t cac don thu khiéu nai, to cdo ¢o lién quan dén dai biéu Pai hoi.

- Béo cdo viéc tham tra tu cach dai biéu va két luan viéc xem xét cac don
thu d€ Poan chu tich diéu hanh Pai hdi thao luén va quyeét dinh.

5. Nhiém vu ciia Ban bau cir

Ban bé}l ctr 1a nhimg dai biéu chinh thirc ctia Pai hoi, khong co6 trong
danh sach béu‘ cir do Poan chu tich gidi thiéu va Pai hoi bau bang hinh thirc
gio tay. Ban bau cur dai hoi ¢ nhiém vu:

- Pho bién nguyén tic, thé 1& bau ctr, huéng dan cach thirc bo phiéu,
kiém tra thung phi€u, phat phieu, thu phiéu va ni€m yet thung phicu.

- Kiém phleu 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua bau cir, két qua
tring cir; niém yét phiéu bau chuyén cho Poan Chu tich Pai hi.

6. Ché a6 thong tin va phat biéu trong Pai hoi



- Pai biéu mudn phat biéu y kién thi gio tay hodc ding ky v6i Poan Chu
tich, khi dugc Poan Chu tich moi méi phat biéu. Thoi gian phat biéu khéng qua
05 phut.

- Cac gop y gui cho Boan Chu tich (qua Poan Thu ky) tuy khong phat
biéu truc tiép tai Pai hoi nhung van cé gia tri nhu bai phét biéu truc tiép tai
Hoi truong.

- Pai biéu phai chip hanh nghiém tic ché d6 thong tin va ky luat khi
phat ngbn.
No1 quy va quy ché nay duoc Pai hoi Cong doan co s Cong ty thong

qua, tat ca dai biéu du Dai héi c6 trach nhiém thyc hién ding theo ndi quy,
quy ché nay trong subt qua trinh dién ra Pai hoi./.

_ DAIHOQI PAI BIEU
CONG POAN CO SO CONG TY
LAN THU V, NHIEM KY 2025 - 2030



